就业系统毕业研究生登记表填写规范（系统填写版）
《毕业研究生登记表》为就业系统填写，请按照系统要求填写。建议使用360浏览器。请注意内容填写的规范性和真实性。表内所列项目除填写规范中注明要留空的外，要全部填写，不留空白，如情况不明或无法填写时，应写“不清”、“不详”及其他原因，如无该项情况，应写“无”。该材料归入档案，必须非常谨慎，认真的填写！！！
一、封面
1.照片： 上传1寸彩色证件照（底色不要求） 直接打印黑白可用，也可贴照片。
2.会何种外语及熟练程度：英语六级xx分
3.获得学位：（理/工等）学硕士（博士）
二、个人情况信息
1.曾用名：如没有，请填写“无”
2.出生年月日：本人出生年月日（须与身份证一致）
3.籍贯：本人籍贯(按户口本信息填写)
4.健康情况：身体健康者填写“健康”，其他情况请依据本人情况据实填写
5.现在家庭地址：本人家庭现在所在地址
6.是否华侨侨居何处：不是华侨，填“否”
7.何时何地入党（团）：如为党员，填写“中共党员，×年×月×日于××大学入党”；如为团员，填写“共青团员，×年×月于××入团”；没有入党入团的，此栏填“群众”。
8.何时何地参加工作：有工作经历的如实填写，无工作经历的均填“无”
9.婚否一栏：请如实填写
10.家庭出身：农民/干部/工人（军人、商人等其他情况此栏留空，打印出来手填）
11.原工资级别：无（有工作的按照实际情况写）
12.研究方向：以实际情况为准
13.指导教师姓名：以毕业时状况为准
14.指导教师职称：以毕业时状况为准
15.授予何种学位：按照实际情况写（理学/工学硕士，理学博士）
16.何时何地因何原因受何奖励或处分：×年×月于兰州大学获得××（荣誉）；×年×月于兰州大学收到××（处分）。
三、个人简历
请依时间倒序详细填写，年月要衔接，中途间断学习和工作的时间也要加入，并加以说明，写到高中为止。
格式：
起止年月： 例如：2019年9月至2022年6月 （最后时段举例）
学习或工作单位： 例如：兰州大学化学化工学院
学习或任何职： 
注：二战考研的一年也要写入简历，学习或工作单位填“无”。学习或任何职填“学习（考研）”
四、家庭成员及主要社会关系
    1.配偶情况：已婚请如实填写，未婚的在姓名栏填“无”。
2.家庭主要成员及社会关系：主要成员请填写父母、兄弟姐妹情况，主要社会关系请填写与家庭关系较为紧密或对本人影响较大的亲属情况。其中“有何联系”一栏可填写“频繁”、“紧密”等词汇。家庭成员一项必须填写，可以增加家庭成员但最多不超过5条。
3.备注，填写“无”（有其他说明的情况如实写出）。 
五、学位论文    
1.学位课程考试成绩：系统中未设置填写，打印后手动填写重要课程即可，不要增加行。
[bookmark: _GoBack]2.毕业论文题目及主要内容：请根据本人情况填写（最多1300字，填完后预览内容是否完整）。
3.学位论文答辩委员会决议：以答辩委员会决议为准。打印完成后手动填写落款年月日，应为答辩当天日期。
4.本人意愿：考取博士及已落实单位的同学填写具体的学校或单位名称，未落实单位的同学此栏留空。

六、自我、班级鉴定及其他意见
（系统已设置首行空格两字符，无需手动空格）
1.自我鉴定：请全面、庄重地进行自我鉴定，从思想成长、专业学习、科学研究、生活作风、综合能力等方面对自己的研究生生活进行全面总结。要避免口语化的用词和语句，500字以内，不要写太少。打印完成后，手写签名并填写落款日期。
2.班组（基层组织）鉴定：请个人从思想上、学习上、生活上、参加集体活动、与人交往等方面做一个评价，征求班长（党支部书记）意见后填写上，鉴定一定要实事求是，既要肯定成绩，又要指出缺点，明确努力方向，避免空话、套话。打印后由班长（或党支部书记）签名并填写落款日期。（400字以内）
3.学院组织意见：
如果你是党员：
该生在校期间表现良好，热爱祖国，拥护中国共产党的领导，关心国家大事，能够以党员标准严格要求自己，认真履行党员义务，在同学中做出表率。学习态度端正，认真刻苦，具有较好的科研动手能力和团结协作精神。平时尊敬师长，团结同学，积极参加集体活动，能够自觉遵守各项校纪校规。有过学生干部工作经历的加这一句：在担任……职务时，工作认真负责，具有较好的组织协调能力。
如果你不是党员：
该生在校期间表现良好，为人坦诚，品行端正，热爱祖国，拥护党的领导，关心国家大事。学习态度端正，认真刻苦，基础知识扎实，具有较好的科研动手能力和团结协作精神。平时关心集体、尊敬师长，团结同学，积极参加集体活动，能够自觉遵守各项校纪校规。有过学生干部工作经历的加这一句：在担任……职务时，工作认真负责，具有较好的组织协调能力和领导能力。
学院组织意见栏中的负责人签字和学院公章留空。
4.学校意见：留空。
5.导师对毕业生的学习评语及适于从事何种工作的建议：打印后请导师填写签字（或征求导师意见后将评语填入系统，打印完成请导师签字并填写落款日期）。
6.研究所、学院对毕业生学习评语及适于从事何种工作意见：可填写“同意导师意见。”打印后联系研究所所长签字，院长签名以及院系公章留空。（注意：如果导师意见手填，研究所意见也手填）
7.备注：留空。

提交审核前务必点击“预览登记表”逐页逐栏目检查！
请大家在6月3日之前提交审核，审核完成后方可自行打印。B5纸正反面打印，一式一份。本人、班组、导师、研究所长签字完成的纸质版请于6月7日上午12点前交至院办307。
