化学化工学院班主任2013——2014学年值班注意事项
一、值班时间

　　自2013年9月9日（星期一）起至2014年1月17日结束，每周一至周五19：00至次日8:00（节假日除外）。

二、值班地点

　　榆中校区行政楼（16#401）

三、值班电话

　　0931-5297880
四、基本要求及任务

　　1.值班人员须按时值班，不得无故缺席，如特殊原因无法值班需向学院提前请假并做好换班安排。

　　2.值班期间确保手机24小时畅通。

　　3.负责接待本班学生来访、咨询等，解答和解决学生困难与问题。

　　4. 做好本班重点关注人群的谈心工作。
　　5.班主任当班期间如遇突发事件，须在第一时间通知辅导员并协助学院及有关部门采取有效措施处理突发事件。

　　6.值班班主任须做好值班记录，次日第一时间将值班情况反馈给接班班主任，并做好交接工作。

　　7.联席班长为所带班级现任班长。

