附件：
化学化工学院2014年暑假值班安排
本  部：
	值班人
	值班时间
	办公电话
	值班地点
	带班领导

	杨仲慧
	7月23—25日
	8912596
	资料楼306
	代全顺

	王珏瑛
	7月28—30日
	8912596
	资料楼306
	

	邢文周
	7月31、8月1、4日
	8912514
	测试中心203
	

	黄新业
	8月5—8日
	8912589
	资料楼303
	

	张颖
	8月11—14日
	8912589
	资料楼303
	路远

	余建华
	8月15、18、19日
	8912589
	资料楼303
	

	周东兰
	8月20—22日
	8912589
	资料楼303
	

	周继安
	8月25—27日
	8912589
	资料楼303
	


榆中校区：
	值班人
	值班时间
	办公电话
	值班地点
	带班领导

	张玉珍
	7.19——7.26
	5292590
	16#403
	张玉珍

	张艺馨
	   7.27——8.2
	5292579
	16#417
	

	任  娟
	8.3——8.9
	5292579
	16#415
	

	杨仁子
	8.10——8.18
	5292579
	16#411
	

	张艺馨
	8.19——8.25
	5292579
	16#417
	

	张鲁君
	8.26——8.31
	5292579
	16#411
	


医学校区：
	值班人
	值班时间
	办公电话
	值班地点
	带班领导

	任  娟
	7.19——8.9
	8912579
	第一化学楼310
	代全顺

	张鲁君
	8.10——8.31
	8912579
	第一化学楼310
	


公司库房：
	值班人
	值班时间
	值班地点
	联系电话

	黄富军、魏小荣
	8月14,19,21日
	玻璃库房
	13893437454、13919857829

	王  斌
	7月24,29日,8月5日
	
	13919892096

	夏振强
	8月7,12,14日
	
	18293144654

	杨芙蓉
	7月24,29日,8月5，7日
	财务
	13359498928

	李江燕
	8月12,14，19,21日
	试剂库房
	15693156590

	李向泉
	7月24,29日,8月5,7日
	
	18919100859

	张  立
	7月24,29日,8月5，7,12,14，9，21日
	
	13919489163


低温中心：
	值班人
	值班时间
	办公电话
	值班地点

	樊大庆、王汉华
	7月23—25日上午班
	8912412
	低温中心一楼

	张宝生、马黎明
	7月23—25日下午班
	8912412
	低温中心一楼

	马黎明、王汉华
	7月28—8月5日
	8912412
	低温中心一楼

	樊大庆、王汉华
	8月6—14日
	8912412
	低温中心一楼

	张宝生、王汉华
	8月15—22日
	8912412
	低温中心一楼

	张宝马黎明
	8月21—23日上午班
	8912412
	低温中心一楼

	樊大庆、王汉华
	8月21—23日下午班
	8912412
	低温中心一楼


总值班 张跃进 刘伟生
注意事项：
1、值班时间为周一至周五上午9:00—11:00，下午3：00—5：00。值班人员要严格遵守值班纪律，不得脱岗。
2、值班人员要求手机24小时开机，确保联络渠道畅通。及时了解和掌握学院情况。遇紧急情况，第一时间赶赴现场进行处理，并及时向带班领导和学院总值班报告。
3、值班人员要做好办公室安全检查、收发、假期咨询接待等工作，认真做好值班记录及交接班工作。
4、院财务人员、通讯员每周二、四做好财务报销和信件收发工作。院后勤维修人员每日巡楼检查，接到师生电话或发现故障要及时排除。
